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Дополнения к должностным обязанностям классного руководителя
в связи с введением электронного журнала и электронного дневника
1. В первую неделю сентября вносят следующие данные по учащимся класса: реквизиты доступа, фамилию, имя, отчество, дату рождения, пол, а также реквизиты доступа, фамилию, имя, отчество, e-mail, по крайней мере, одного из его родителей

2. Своевременно заполняют и следят за актуальностью данных об учащихся и их родителях в базе данных. Регулярно, не реже одного раза в учебный период (четверть, полугодие), проверяют изменение фактических данных и при наличии таких изменений вносят соответствующие поправки

3. Информируют заместителя директора  о движении учащихся
4. Выдают реквизиты доступа в систему учащимся и их родителям

5. Обучают, при необходимости, работе в системе учащихся и их родителей

6. Ведут мониторинг использования системы учащимися и их родителями

7. Контролируют своевременное выставление учителями-предметниками оценок учащимся класса, в случае нарушения педагогами своих обязанностей информируют об этом заместителя директора по УВР

8. Систематически информируют родителей об успеваемости и поведении учащегося
9. Еженедельно в разделе «Посещаемость» ЭЖ корректируют сведения о пропущенных уроках учащимися

10. Отвечают за полноту, качество и достоверность вводимой информации в ЭЖ 

11. В случае болезни учителя-предметника заполняют ЭЖ в установленном порядке на период болезни коллеги

